MOTEINNKALLING

Kommunestyret
Dato: 20.11.2013 kl. 9:00
Sted: Kommunestyresalen

Arkivsak: 13/00005

Arkivkode:

Mulige forfall meldes snarest til ordfgreren.

SAKSKART Side
Saker til behandling
B Interkommunalt arkiv Troms IKS - Endring i
5513 11/01379-3 selskapsavtalen 3
56/13 | 13/00548-1 | Innkjgpsreglement for Ibestad kommune 6 |
Sweknad om kommunal garanti for laneopptak -

97/13 | 13/00704-2 Ibestad Vassverk SA 10
58/13 12/00056' Orientering m.m. - Kommunestyremate 20.11.2013 13

Hamnvik, 08.11.2013

Dag Sigurd Brustind

ordfaerer




Tidsplan/innhold:
0900 — Ordferer orienterer
Saker til behandling i henhold til sakslista

Budsjett 2014 - orientering ved radmannen



Saker til behandling

55/13 Interkommunalt arkiv Troms IKS - Endring i selskapsavtalen

Arkivsak-dok. 11/01379-3

Arkivkode. 064

Saksbehandier Siv Korneliussen

Saksgang Metedato Saknr
1 Formannskapet 21.10.2013 120/13
2 Kommunestyret 20.11.2013 55/13

Formannskapet har behandlet saken i mate 21.10.2013 sak 120/13

Metebehandling

Votering
Radmannens innstilling ble enstemmig vedtatt.

Vedtak
Formannskapet tilrar kommunestyret 3 fatte felgende vedtak:

1. Kommunestyret vedtar ny selskapsavtale for Interkommunalt arkiv Troms
IKS pr 01.01.2013.

Saksfremlegg

Forslag til vedtak/innstilling:
Formannskapet tilrar kommunestyret a fatte felgende vedtak:

1. Kommunestyret vedtar ny selskapsavtale for Interkommunait arkiv Troms IKS
pr 01.01.2013.

Vedlegg:
1. Selskapsavtale gjeldende fra 01.01.2011 for Interkommunalt arkiv Troms IKS
2. Skriv av 16.08.13 fra Interkommunalt arkiv Troms om endringer |
selskapsavtalen §§ 1 og 5

Kort beskrivelse av saken
| forbindelse med at Bjarkey kommune har gatt ut av selskapet fra 01.01.2013
medferer dette behov for endringer i selskapsavtalen § 1 som viser oversikt over




hvem som er medeierne og § 5 som omhandler innskuddsplikt og eierandeler, jfr.
avtalen § 21 om endringer.

Fakta i saken

| 1992 ble det besluttet et interkommunalt samarbeid innenfor arkiv i Troms, og
Interkommunalt arkiv Troms ble opprettet. Ibestad kommune kom med i denne
ordningen helt fra starten av, jfr. arkivsjef Hilde pr telefon 09.10.13.

12004 ble det Interkommunalt arkiv Troms opprettet som et IKS (interkommunait
selskap), og en selskapsaviale med virkning fra 01.01.2004 ble skrevet. Lov om
interkommunale selskaper av 29.01.199 nr. 06 er gjeldende for
selskapet/virksomheten.

Vurdering
Det fremgéar av Selskapsavtalen § 21 felgende:

“Endringer, som gjelder punkt som i lov om interkommunale selskap § 4, 3. ledd blir
sett pa som minimumsinnhold i selskapsavtalen, skal godkjennes av samtlige
medlemmer med vedtak i kommuncstyret. Andre ....".

| forbindelse med at Bjarkay kommune na har gatt ut av avtalen medfarer derfor
behov for endringer i selskapsavtalen §§ 1 og 5, og dette ma derfor i samsvar med
avtalen § 21 godkjennes av samtlige deltakere med vedtak i kommunestyret.

Selskapsavtalen med virkning fra 01.01.2011 vil etter lov om selskapsavtaler derfor
matte endres. Nar det gjelder falger av denne endringen vises det til punktert
“gkonomi”’ nedenfor.

Helse og milje (HMS og “tradisjonelle miljgspsrsmal (eks. forurensning))
Ingen konsekvenser.

Personell
Ingen konsekvenser.

@konomi

| Selskapsavtalen av 01.01.2011 ble det for Ibestad kommune fastsatt et innskudd pa
kr 50 525 og en eierandel pa 2,4 %. Eierandelen skulle justeres hvert fierde ar p&
grunnlag av samlet innbetalt tilskudd, og ved eventuelle inn- og utmeldinger.

Ved at Bjarkay na har gatt ut av avtalen innebaerer dette en gkning pa kr 7 447, dvs.
at Ibestad fra og med 2013 skal betale kr 57 972 og vil ha en eierandel pa 2,5 %.

Merutgift pa kr 7 447 for budsjettaret 2013.

Radmannens konklusjon

Radmannen tilrdr pa grunnlag av ovenstaende at kommunestyret tiltrer det nye
foreliggende forslag til samarbeidsavtale om Interkommunalt arkiv Troms IKS for
kommunene som fremgar av avtalen § 1.



Vedlegg til sak

Endring - IKAT. pdf

Selskapsavtale
gjeldende fra 01.01.:
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Selskapsavtale for
Interkommunalt arkiv Troms IKS

§1 Navn

hﬁerkmmmultaﬁﬂbnleSerminmkommmulV&kmhwppmmmedhimmi
lovhﬂerhommumlesekkapavzs.jnmarlm.ﬂlhahmmmmkmmog
mmrkoummmlenlshpiﬁmkmethrlovenvmdeIMixhhpet.

Selskapets firma er “Interkommumalt arkiv Troms IKS.

Selskapet har falgende deltakere:
1. Balsfiord kommune 13. Lenvik kemmune
2 Bardu kommune 14 Lyngen kommume
3. Berg kommune 15. Miilselv komnmune
4. Bjarkey komemune 18, Nordreisa kommune
5. Dyrey kommuns 17. Selangen kommune
6. Gélvuong suohian/Kijord kommune 18, Skfarowry kommune
7. Gratangen kommune 15. Skdnland kommyme
8 Dbested kommmune 2. Storflord kommune
9. Karlsay kommune 21. Sorrelea kommure
10, Kveefjord kommuns 22 Torsken kommune
11, Kvanengen kommune 2. Traney kommune
12, Lavangen kommune 24. Trome fylkeskommupe

§2 Retislig status

Sebhpawe@tmﬂmmtosﬂwmmmﬂhswﬂmhmm
registreres i Foretaksregistret,

§3 Hovedlontor
Sclskapet har hovedkontor i Tromse kommune,

§4 Formil og ansvarsomride

1 &mwwm&hatvmnuhmmmddmmmmpaog

sikret som informasjonskilder for samtig ogetterﬂd,ogﬁmﬂgenpﬂghdfenms
wmmmmogmmmmogmmwm akivivens § 6),



2, Arﬁvﬂakﬂytebwmmﬁmswrmﬁnuﬁmsgiammﬂgm
Tienestene er som folger
. MmmMogﬂdgivﬁnghtmrﬂvmoguﬁv&pat
* Tﬂsynmdatlrldwuﬂmogarldvlokahreﬂmmddelmdehw,
forskrifter op armet regelverk
» Ordning og katalogisering av deltakernes aldre arkiv
® Bism:diarkivplanleggingogmrbddingavmumvphn
' Kmsogmdmopphdng!ﬂhk,mhoqimhgogveikdrﬁngplnbeidsplmm
» Sikeing av personregistre

Arkivet skal drive faglig utviklingserbeid for § kunne gi deltakerne oppdatert
velledning i arkiviaglige speremdl

3. Selshptkmeﬂetvhlemeddeumheltedelhkerﬂmgemmarkivdepoum
pepitbaserte og elekironiske arkiv, i, arkivforskrifiens §§ 5.1 1 5.6, Avialoom
uﬁvdepms&ﬂham%ﬁgdmﬁdp&bdr.lwhhusbﬂd@thngﬁmﬁm
o Hlglengeliggjoring av privatarkiver for medlsmmens og tltak imena:kivfomidlhg.
Depmnkqmﬂ:ﬂﬁmmsjmmmmﬁu&wmmmm:v

6. Salskapet kan, etﬁervedtakistyret,tapésegkmm]auoppdmgfw“mmm,nﬁr
dette ikke gar ut over hovedoppgavene,

Definisjonen av form#] og oppgaver er utiommende, Representantskap og styre kan ikke
fatte vedtak pé omrider som ikke et nevnt ovenfor.

§5 Innskuddsplik og eierandel

representantskapet. Grunnlaget for utregning av dliﬂstﬂskuddetskﬂmfdkohllogen
fordelingsnekkel som fastlegges avmpmsenmﬁhpet.lfwdelhhmsomikkehnhgp
fokebnﬂgnmogfm'nyedﬂbkwe,smbmkuddetfamlteswmmmpen

Deltakerne har felpende elerandeler i selskapet:



Deltaker Folketall 1.1.2010°| Inneloudd 2017 Eisrsadal i %,
Balsfiord kommuns 5515 107 944 52
Berdu kommtme 3949 86 080 41
| Barg kommune 926 43787 21
Bisrkay kommyne 40 37579 18
kommune 1233 43079 23
 Gltvaona suohkan/Kifiord kommune 2207 §16% 30
Gratangen kommume 1130 4918 22
Toestad kommune 1408 50625 24
| Kazlsay komrmune 231 63 %89 a1
Kvaefiord kommune 3049 73467 35
Kvenangen kommumne 1315 4523 24
Lavangen kommune 1012 44 588 22
Lenvik kommune 11243 188 @26 9.0
Lyngen kommme 3152 74907 36
Milsele kommune 6510 1218% 58
Nordrelsa kommune 4 757 57 344 47
Selangen komrmune 2211 &1 752 3B
Skiervay kommune 2581 71119 34
Slén]andkonmtum 2885 20 755 a4
Siorijord kompume 1888 57 26 271
Sorreisa kommune 3366 77 900 37
Torsken kommune 8% 43408 21
Traney kommune 1552 52 B39 25
Troms fylkeskomumune 156 4% 455 664 _ a8
Sum B 2 086 %6 100%
mmmmmhﬁmavmﬁmm@m
eventuelle inn- og uimeldingar.
§6 Ansvarsfordeling
Mm&ummmmfmﬂmfmplﬂmimwﬁn
elerandel . § 5),
§7 Selskapefs organ

&mwmmwmmmwmmmosmm(meﬂ-

! Folketall henfet fta SSB



Representantskapet kanstituerer seg selv 0g velger Jeder og nestinder.

§9 Representantskapets moter

Lederavmpmsenmmpetka]hrhmﬁmmnm@mmdﬁmkemm
Innkallingen skal vaete skeifthiz og inneholde sakiiste, Delialwrkommmska]}nva

representaniskapsmate med samume frist,

mmmmwmmmmwmm
Felgende saker ska] behandles:

L. Arsmelding og regnskap

2, Valg av styre, revisor og valgnanmnd

3. Overordnete mil og retningsinjer for driften

4 Mﬂmplmbudsnufmﬂmngerog-mmmer

5. Rammer for lineoppiak og tilskudd fra deltakeme

6. Andre saker som er forberedt ved innkalling

Ekstraordinzert representantskapsmets skalkallesimhvislederenﬁmerdetmdmdig,
e]lernﬁrstymtmvism,Wmakamdlermimtenhedjﬁelav

representaniskapsmedlemmene krever det for 4 behandle en seerakilt sak.

Repmmmuﬂmpmm&a!ledesavkmakrm&rn&dﬂmiﬂemﬂﬂed&
Dersmnbeggeerﬂ'amdeskaldeivelgummdeder.

Repmmunmhpmerbeshhﬁngadykﬁgnhmimhﬂvpumwmedhmmaﬂm,
0g disse representerer minst to tredjedeler av ste - Representantskapsvediak skal ha
flertallet av stemmene, Vedstemmeliktwtermaeledmm:nwavg'mende. Ved valg biir
den valgt som fir flest stemmer.

Mex! mindre representantskapet bestenmernoemmtfm'behmdlir@enavenmkensak,m

dagtig inder (arkivsjef) ogﬂymwmdmmmoghhrmplmm
Daglig leder og styrets leder har plikt til 4 veere ﬁ]stedepamsenhmshpW.

A



§12 Styrets fullmaiter
Forvaltning av selskapet er tillagt styret,



Stymmplmasdskapetumdoghmdeﬁsﬁmm.&ymkmgime&meﬂﬂ
daghig leder fullmakt il & tegne selskapets firma,

Styzet tilsetter dagiig leder 08 armet fast personsle. Styret skal fare filsyn med fedslser av
mmmmmmmamm,mmog
prosjekimedarbeiclere for inntil 1 3,

§13 Daglig leder (arkivsjef)

Daglig leder er sekreteer og saksbehandler for styret 0g har tale- og forslagsrett p
slyremolene,medmindmslyretvedmrnoemetforbetmdﬁngavenmskﬂtsak

§14 Inhabilitet

Formﬂeisd&apetogmedbmmeravsdskapesstymdeugmg'eldermglmi
kommunelovens § 40 or, 3.

§15 Budsjettbehandlingen

Represmmnslmpetvedurérﬁgrammerogfomtseuﬂnprfw detlrmnnmde&rsbudsjm
smmmwﬂmmmwhmngavmogmm.m
stymls&amleggarutmerﬁd]igu-evedmmfurm?ehﬁmogmmmer,ehlm

Styret vediar detalert budsiett p& grumn av representaniskapess butsttvediak

Repmsenmnskapetskﬂhvertnrwdmsekkapetsmmnﬂphumvisumsynﬂg
utﬁkﬁngavtherong,ogprhﬂumphmfwmﬁrehwiode.
ﬁkmmﬁpmﬂalmdesdelhhenemgnmhgfmdmsﬂkomiphm.mt
utarbeider framlege til ekonomiplan.



§16 @konomiforvalining

mmmmmmmmmwwmy
mwmmmwmimmmogmmmeﬁrm Far hwer post i
maﬂmtmmmmmhmmmwmmﬂsmwm
mmgmhﬁmmﬂﬂwgsimmbmmimm
Amegz&mstﬂvm%hml.mpﬁfﬂgmdeh&tﬂﬂ%mﬁmthrml.
april. Arsregnskapet med miqjmsberemsoglrsbemﬁdmahlm“
meljmﬂedﬂbtmﬂmgimdelmavmﬂshmdhrd&ms
av drsunderskudd Underskudd ph Srsregnskap som ikke skal dekkes pd drsbudgiettet  det
armgmkapetleggesﬂ'am,fmeoppﬁldehmidetﬁmmbudsjet

Rmmmmmmmmrm

§17 Lineopptak og garantistillelse
mmma@pmmmmmpummfmmmw.
wmmmmmmmmmmmmmwmmﬂm
mmmpmmwmmmmmhmmmmmwim
budsjettar.

Vedhkomhoppmkﬂmlgjmeswmpmmﬁapetﬂikevedhkdmlgodkjmw
depmfe:nenjet,jf.kommmlelmun§5ﬂm. l,oglovaninﬂerkmnmunlese&apgzz,i
ledd.
Selskapmkmﬂkesﬁﬂegmnﬁelk:pmmeiadelﬂmﬁkmmmmmwg
selskapethnikkeselv]éneu!pmger.

Dersomddhhukomnmskalsﬁlkgamnﬁfmselshpmﬁmwphhnﬁvedukom
deuggjmsavkomnnmestym.jﬁkmunmmlwm§51nr.2.

§18 Revisjon
Representaniskapet velger revisor for selskapet.

§19 Arbeidsgiveransvar



mmmmmmmmwimmwm
irbddm.mgﬁguufammmmaﬂmwwwmskdmog
mﬁhdu].ﬁqmtvﬂmﬁnﬂlmd]hwﬂm

Styret mottar mategodtgjareise etter satser fastsatt av representantskapet.

§20 Forholdet til forvaltningsregler
For selskapets forvalining av eget administrativt arkiv gielder arkivioven med forskrifrer,

Redmifmﬂﬁhgslwmogmmmmskdﬁehefmﬂmmmm
sumfm-orgmeroppu'etmimedholdavkomnmmbvm

Reglmaikmmmwbvmsmmimenahkkedemmskﬂﬁeldefmmi
representantskapet.
mwmm@mqmwmwmummanmm
Wmmmﬂmogmmmmmh
informasjonssikkerhet og internkontrofl

Fwﬂagﬁlaﬂﬁnguwsdskapsamhnhnﬁemmesavdelhhmmmmmpﬂdh
styret. Siymskalfumbdrdngﬁléuﬂahsegumsh}emdﬁrmshghdebﬁrbehmm

Nyedeltakeretasoppeﬂermmd,mmshlftxeﬁgpﬁmml.mgmt.

§22 Utelukking, oppsigelse/utireden 0g opplesning

Dermenddmmrmsenﬂigmiﬂigtmldermmikwbmimkhps&mmde
mmmmawmwm&amg
etier Jov om interkommunale seldkap § 31.

Bndeliakukmsioppsiﬂddtakerfodmldiselshpetmedmhﬁnmsbirsw.
Oppsige]semékmimﬂlstyrethmml.jamar.



Fmdelhgavakﬂvaogpasivaifabhddsemedopplﬂﬁﬁngeﬁ&wseav
dehnhﬂmhddskalskjeim&medhvominﬁﬁtmummlesdahpﬁ&

SlymtmelderfraanawiklingmﬁlFuretahegislret.

§23 Andre regler

For umAdammikkeerreguknavsakkapuwmgeldmlovomﬁﬂeﬂrmmbmhkap
og forgkrifter pitt i medhold av denne Ioven.

§2i Tkrafttredelse

Dmnmsaﬂmpmm&nmim&ﬁal.lmllogskﬂpﬁdetﬁkpmhvmvedmtog
underskrevet av samtlige deltakere,

[besbl Loven #ﬁ S .ordvif

Deltakerkommyme Vedtatt sted og dato
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Til alle deltakere i Interkommunalt arkiv Troms IKS

ENDRING I SELSKAPSAVTALENS §§ 1 0G 5

1. januar i ar gikk Bjarkpy kommune ut av selskapet. Som folge av dette ma § 1- som viser
oversikt over hvem som er medeierne - og § 5 - som omtaler innskuddsplikt og eierandeler —
i selskapsavtalen endres.

For & kunne registrere disse endringene i Branngysundregistret ma i tillegg alle deltakere
formelt godkjenne den nye utformingen av § 1 og § 5. Dette fglger av Lov om
interkommunale seiskaper § 4 2, ledd.

Vedlagt falger ny oversikt over innholdet i §§ 1 og 5. Vi ber om at dette legges fram til
godkjenning sé snart dere har antedning.

Vitrenger deretter en kopi av vedtaket som vedlegg til var registermelding.

ivied venniig hilsen

e

Hilde Elvine Bjgfna

arkivsjef
Postadresse Besoksadresse Telefon E-post N ~° —
. . rganisasjonsnummer
¢/o Statsarkivet i Trornse Huginbakken 18 94174170 stmottake ikatr
Postboks 6315 Breivika P i e

9293 Tromse



INTERKOMMUNALT ARKIV TROMS (IKAT), 2013

Oversikt over endringer i §§ 1 og 5 per 1.1.2013

§1 Navn

Interkommunalt arkiv Troms [KS er en interkornmunal virksomhet, opprettet med hjemmel i
lov orn interkemmunale selskap av 29, januar 1999, Fylkeskommunen, kommunene og
interkommunale selskap i Troms kan etter loven vaere deltakere i selskapet.

Selskapets firma er "Interkommunalt arkiv Troms IKS.

Selskapet har fglgende deltakere:

Balsfjord kommune
Bardu kommune

Berg kommune

Dyrgy kommune
Gaivuona suohkan/Kafjord kommune
Gratangen kommune
Ibestad kommune
Karisgy kommune
Kvaefjord kommune
10. Kvaenangen kommune
11. lavangen kommune
12. Lenvik kommune

13. Lvyngen kommune

14, Malselv kommune

15. Nordreisa kemmune
16. Salangen kommune
17. Skjervey kommune
18. Skanfand kemmune
19. Storfjord kommune
20. Sgrreisa kommune
21. Torsken kommune
22. Trangy kommune

23, Troms fylkeskommune

LENOU AW R



INTERKOMMUNALT ARKIV TROMS (IKAT), 2013

&5 Innskuddsplikt og eierandel

Deltakerne betaler arlig inn tilskudd til drift ay selskapet i samsvar med vedtak gjorti
representantskapet. Grunnlaget for utregning av driftstilskuddet skal veere folketall og en

fordelingsngkkel som fastlegges av representantskapet. For deltakere
folketall til grunn, og for nye deltakere,

Deltakerne har felgende eierandeler i selskapet:

som ikke kan legge
skal innskuddet fastsettes av representantskapet.

Deltaker Folketall innskudd! Eierandel i

1.1.2010" 2013 %
Balsfjord kommune 5515 121610 5,2
Bardu kommune 3949 97 345 4,2
Berg kommune 926 50503 2,2
Dyrgy kommune 1233 55 261 2,4
Gaivuona suchkan/Kéfjord kommune 2207 70352 3,0
Gratangen kommune 1150 53975 2,3
Ibestad kommune 1408 57972 2,5
Karlsgy kommune 2371 72 894 3,1
Kveefjord kontmune 3049 83 399 3,6
Kveenangen kommune 1316 56 546 2,4
Lavangen kommune 1012 51838 2,2
Lenvik komimune 11243 210 365 9,0
Lyngen kommune 3152 &4 995 3,6
Malselv kommune 6510 137 027 59
Nordreisa kemmune 4757 109 865 4,7
Salangen kommune 2211 70 414 3,0
Skjervgy kemmune 2881 80 796 3,5
Skénland kommune 2 855 80393 3,5
Storfjord kommune 1888 65 410 2,8
Sgrreisa kommune 3 366 88311 3,8
Torsken kommune 899 50 085 2,1
Trangy kommune 1552 60 203 2,6
Troms fylkeskommune 156 494 521130 22,4
Sum 2330 687 100 %

Eierandelen skal justeres hvert fjerde ar pa grunnlag av samlat innbetalt

eventuelle inn- og utmeldinger.

Folketall hentet fra SSB

tilskudd, og ved



56/13 Innkjepsreglement for Ibestad kommune

Arkivsak-dok. 13/00548-1
Arkivkode. 601
Saksbehandler Helge Heve

Saksgang Mgatedato Saknr
1 Formannskapet 21.10.2013 117/13
2 Kommunestyret 20.11.2013 56/13

Formannskapet har behandlet saken i mote 21.10.2013 sak 117/13

Mgtebehandlin
Omforent forslag om felgende tillegg:

» Radmannens bes utarbeide standardiseringsrutiner i reglementet far saken
behandles | kommunestyret.

Votering
Radmannens innstiling med tillegg av omforent forslag ble enstemmig vedtatt.

Vedtak
Formannskapet vedtar felgende:

» Radmannens bes utarbeide standardiseringsrutiner i reglementet far saken
behandles i kommunestyret.

= Formannskapet tilrar kommunestyret 4 fatte falgende vedtak:

Forslag til innkj@psreglement vedtas.

Saksfremlegg

Forslag til vedtak/innstilling:
Formannskapet tilrdr kommunestyret a fatte falgende vedtak:

Forslag til innkjepsregiement vedtas.

Vedlegg:
1. Forslag til innkjepsreglement for ibestad kommune.
2. innkjspsreglement revidert etter formannskapets behandiing.

Kort beskrivelse av saken
Offentlige innkjap er strengt regulert gjennom lov og forskrift om offentlige innkjep.
Ibestad kommune fortar arlige innkjep for mange millioner kroner og radmannen har




lenge sett behovet for et innkjepsreglement i kommunen som supplerer lov og
forskrift.

Fakta i saken

I Norge foretar offentlig sektor innkjep for godt over 350 miilliarder kroner hvert ar.
Dette utgjer ca 15 prosent av bruttonasjonalproduktet. Regelverket om offentlige
anskaffelser skal sikre at disse midlene utnyttes best mulig gjennom
kostnadseffektive innkjep, samtidig som offentlig sektor gjennom sine anskaffelser
bidrar til utvikling av et konkurransedyktig norsk nasringsliv.

Forsynings- og administrasjonsdepartementet har laget en omfattende veileder for
offentlige innkjep der hovedregel for all innkjep er beskrevet slik:

Oppdragsgiver plikter & serge for at anskaffelsen s& langt som mulig baserer seg pé
konkurranse, jf. lovens § 5 annet ledd og forskriftens § 3-1 farste ledd. Bakgrunnen for

kravet er at konkurranser anses som et egnet virkemiddel for 4 sikre en mest mulig

effektiv ressursbruk i det offentlige, og bidra til okt verdiskapning i samfunnet i samsvar

med fovens formal.

Kravet til konkurranse gjelder uavhengig av anskaffelsens art og verdi, Oppdragsgiver

plikter derfor ogsé «sé langt det er mulig» & sikre konkurranse om anskaffelser som falger
fremgangsmaten i forskriftens del I, for eksempel for anskaffelser med en verdi under 500 000
kroner.

Veilederen skriver ogsa om forholdsmessighet i innkjep:

Oppdragsgiver skal gjennomfare konkurransen pa en méte som star i forhold il anskaffelsen,
JF. forskriftens § 3-1 femte ledd. Dette blir ofte kalt forholdsmessighetsprinsippet

eller proporsjonalitetsprinsippet.

Det folger av dette prinsippet at kravene til oppdragsgivers fremgangsmaéte vker proporsjonalt
med anskaffelsens verdi. Prinsippet kommer derfor inn ved fortolkningen av de

svrige grunnleggende prinsippene som gjennomgas nedenfor.

Forholdsmessighetsprinsippet har fatt sitt utsiag i flere av forskriftens bestemmelser, Det

er blant annet i samsvar med prinsippet at oppdragsgiver ikke mé oppstille mer omfattende
krav til leverandarene enn det som er nedvendig og rimelig i forhold tif anskaffelsen, jf.
forskriftens § 8-4 annet ledd og § 17-5 annet ledd.

Veilederen skriver falgende om krav til konkurranse:

Kravet til konkurranse gjelder kun «sa langt det er mulig». Hovedregelen er altsg at
konkurranse skal avholdes. | snkelte unntakstiffeller vil oppdragsgiver kunne tildele en
kontrakt til en leverander uten konkurranse, forutsatt at det foreligger hjemme! for dette

i anskaffelsesregelverket. Dette vil typisk gjelde der det kun er én leverandor i markedet,
og oppdragsgiver kan anskaffe ytelsen direkte fra leveranderen. Dersom anskaffelsen
gjelder et ubetydelig belep, kan forholdsmessighetsprinsippet i visse tiffeller ogsa tilsi af
det er tilstrekkelig & kontakte én leverander.

Kjap etter forskriftens del | omtales ofte som «direkte anskaffelser». Departementet

mener dette begrepet kan veere misvisende, fordi det leder tanken hen pé& at oppdragsgiver
kan ga direkte til én leverandar, uten & avholde en konkurranse. Utgangspunkiet er
imidlertid at det skal veere en reell konkurranse forut for anskaffelsen. For & unngé
misforstaelser velger derfor departementet & benytte samlebegrepet «kiep etfer forskriftens
del I» for disse anskaffelsene.



Kommunestyret vedtok 22.10.2009 (sak 28/09) at ibestad kommune skal slutte seg til
Troms fylkeskommunes innkjepsordning. Det er frivillig for kommunen 4 veige hvilke
innkje@psavtaler vi skal delta i, men dersom vi er med i en innkjgpsavtale skal den
foiges lojait. Kommunen er med pa flere rammeavtaier som utviisomt har medfart
betydelige reduserte innkjgpskostnader bade som falge av mer effektive innkjep
(innkjep via innkjgpsportaler), faste og fraktfrie leveransen og lave priser.
Radmannen har valgt a ikke delta pa omrader der vi har sma innkjop da disse mest
effektivt kan foretas lokalt. Fordeler med rammeavtaler er:

¢ Stordriftsfordeler.

e Samordningsgevinster.

¢ Standardiseringsgevinster.
e Fritt leverte produkter.

¢ Betalingsbetingelser.

o Kvalitet.

¢ Faste priser.

o Garantiforpliktelser.

Fylkeskommunens innkjepstjeneste har ogsa hatt innkjepskurs for ansatte og andre i
Ibestad kommune.

Vurdering
Méten innkjep planlegges, giennomfares og felges opp, er av stor betydning for

ressursbruk, for kvalitet og innhold i Ibestad kommunes tjenesteproduksjon. Kjep av
varer og tienester representerer store verdier for kommunen og en rekke personer vil
ofte vaare involvert i innkjepsprosessen.

Malet for kommunen er & kigpe og forvalte de varer og tienester det er behov for pa
en mate som bidrar til effektiv og rasjonell ressursutnytting. Enhver anskaffelse skal
gjennomfares pa en slik mate at kommunens gkonomiske interesser blir ivaretatt
best mulig pa lang sikt.

Kommunens innkjgpsmetoder skal sikre at det er reell konkurranse om 4 oppna
leveranse til kommunen og at prinsippet om konkurranse p3 like vilkar falges overfor
alle interesserte leverandgrer, Alle kommunens innkj@p skal gjennomfares pa en slik
mate at det skaper tillit hos bade innbyggere og leveranderer.

Det er viktig & veere oppmerksom pa at det er to forhold vi ma ta med for & vurdere
kostnad med innkjap av varer og tjenester. Det ene er prisen vi betaler for varen eller
tjenesten det vil framga av kommunens regnskap. Det som ikke framkommer i noe
regnskap er innkjigpskostnader eks. tid brukt pa innkjep, ufullstendige leveranser,
reklamasjoner, mangelfull og darlig service, feil og mangler med varen eller
tienesten, levetid pa varen og miligmessige konsekvenser. Det er viktig at slike
forhold blir vurdert ved valg av leverander i tillegg til pris.

Det er i henhold til lov og forskrift ikke tiliatt & gi produkt eller leverandaerpreferanse.
Det betyr at det i anbud ikke kan spesifiseres at kommunen skal kjzpe et bestemt



varemerke. Det kan heller ikke gis geografiske preferanser som 3 velge lokale
leverandgrer. Det er imidlertid mulig & spesifisere bade produktkray, leveringstid og
servicetid innen rimelighetens grenser.

Helse og milje (HMS og “tradisjonelle miljgsparsmal (eks. forurensning))
Ingen konsekvenser.

Personell
Effektive innkjap medferer at medarbeiderne kan bruke mer ressurser pa forvaltning

og tjenesteproduksjon.

@konomi
Et godt og hensiktsmessig innkjapsreglement vil fare til mere kostnadseffektive

innkjap.
Radmannens konklusjon
Radmannen tilrar at kommunestyret vedtar forslag til innkjepsreglement.

Vedlegy til sak

Forslag
innkjgpsreglement Ib

B

Innkj@psreglement. -
revidert etter forman
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1 INNLEDNING
Formilet med reglementet er 4 sikre at alle anskaffelser til Ibestad kommune utfares i henhold til
gjeldende lover, forskrifter og retningslinjer.

Reglementet gjelder for alle innljjep av varer, tjenester og bygge- og anleggsarbeider for, eiler pi

TTTE

vegne av, Ibestad kommune.
Felgende lover og regler er styrende for offentlige anskaffelser i kommunen:

Lov om offentlige anskaffelser

Forskrift om offentlige anskaffelser

Forskrift om regionale verneombud for visse bransjer (sosial dumping)

Forskrift om identitetskort (id-kort) pé bygge- og anleggsplasser (sosial dumping)
Forvaltningsloven

Offentlighetsloven

Etiske retningslinjer for Ibestad kommune

Delegeringsreglement for Ibestad kommune

2 GRUNNLEGGENDE PRINSIPPER FOR ALLE
ANSKAFFELSER

Dette reglement gjelder for alle som foretar innkjep for kommunens regning, Formélet er 4 sikre at
kommunens innkjep skjer i henhold til det regelverk og de rammebetingelser som gjelder for
offentlige innkjep. Lov om offentlige innkjeps grunnleggende krav er § 5:

Oppdragsgiver skal opptre i samsvar med god forretningsskikk, sikre hay
Jorretningsetisk standard i den interne saksbehandling og sikre at det ikke finner sted
Jorskjellsbehandiing mellom leverandorer.

En anskaffelse skal sa langt det er mulig veere basert pa konkurranse.

Oppdragsgiver skal sikre at hensynet til forutberegnelighet, giennomsiktighet og
etterprovbarhet ivaretas gjennom anskaffelsesprosessen.

Utvelgelse av kvalifiserte anbydere og tildeling av kontrakter skal skje pé grunnlag av
objektive og ikke-diskriminerende kriterier.

Oppdragsgiver skal ikke
a. diskriminere mellom leveranderer pd grunnlag av nasjonalitet,

b. bruke standarder og tekniske spesifikasjoner som et virkemiddel for g
hindre konkurranse, eller

c. dele opp en planlagt anskaffelse i den hensikt G unngi at bestemmelser gitt
i eller i medhold av denne lov kommer til anvendelse

Alle innkjop skal i den grad det er relevant og mulig gjeres ut fra en totalokonomisk
vurdering. Det betyr at det ikke bare er anskaffelseskostnaden som legges til grunn, men
ogsd miljehensyn, service-, bruks-, avhendings- og tilleggskostnader som frakt som
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innkjepet forarsaker.

1. Forholdsmessigprinsippet

Ibestad kommune skal gjennomfare innkjep pd en méate som stér i forhold til anskaffelsen. Krav til
fremgangsméte aker proporsjonalt med verdien av anskaffelsen {forholdsmessighetsprinsippet jft.
forskrifiens § 3 -1 5. ledd).

2. Krav til konkurranse

Ibestad kommune plikter & serge for at anskaffelsen s& langt som mulig baserer seg pa konkurranse for
4 sikre en mest mulig effektiv ressursbruk i kommunen, og bidra til ekt verdiskapning i samfunnet.

3. God forretningsskikk

Kravet til god forretningsskikk innebzrer at kommunen skal innrette seg som en aktsom profesjonell
akter pé alle stadier i anskaffelsesprosessen. Kommune m4 serge for at saksbehandlingen er
forsvarlig og saklig, og at anskaffelsen skjer pa en ekonomisk og ressurseffektiv mate.

4. Habilitet

Ansatte som deltar i anskaffelsesarbeidet skal ikke veaere involvert i forhold som kan pévirke deres
handlefrihet eller uavhengige demmekraft. Enhver medarbeider som deltar i anskaffelsesarbeidet skal
informere sin overordnede om reell og mulig inhabilitet, slik som eierinteresser, familieforhold, nzert
personlig vennskap eller lignende i forhold til leveranderer eller leverandarers representanter.
Forvaltningslovens § 6, kommunelovens § 40 nr.3 og kommunens etiske retningslinjer er styrende.

5. Likebehandling og ikke-diskriminering

Ibestad kommune skal sikre at alle leveranderer blir behandlet likt gjennom hele
anskaffelsesprosessen. Kommune skal ikke diskriminere leveranderer p4 grunn av nasjonalitet eller
lokal tilherighet. Kommunen skal sikre at regler og lover mot sosial dumping etterleves.

6. Milje- og samfunnsansvar
Kommunen skal ha et bevisst forhold til miljg- og samfunnsansvar i sine innkjep.

7. Forutsigbarhet

Kravet inneberer at anskaffelsesprosessen skal veere forutsigbar for leverandarene. F orutsigbarhet gjor
det mulig for leveranderene 4 vurdere om de vil delta i konkurransen.

8. Transparens og etterprevbarhet

Ibestad kommunen m4d kunne dokumentere gangen i anskaffelsesprosessen. Kommune ma derfor hele
tiden sikre at vurderinger og dokumentasjon som har betydning for gjennomferingen av konkurransen
foreligger skriftlig, og i tilstrekkelig klar og utfyllende form til at en tredjeperson eller et klageorgan i
ettertid kan {4 en god forstdelse av de vurderinger oppdragsgiveren har gjort.

Ibestad kommune skal ogsa sikre at transparens blir ivaretatt gjennom hele anskaffelsesprosessen slik
at innsynsrett i dokumenter viser at kommunen har fulgt anskaffelsesreglementet.

Kommunens saksbehandlingssystem (Public 360) skal brukes i all saksbehandling av innkjep.
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9. Konsekvenser dersom regelverket ikke folges

Kommunen kan bli ilagt et overiredelsesgebyr pé inntil 15 % av anskaffelsens verdi dersom nemnda
finner at det er utfert en ulovlig direkte anskaffelse. Enhver kan melde mistanke om ulovlig direkte
anskaffelse inn for KOFA.

Svekket tillit og tap av omdemme kan ogsa vare en konsekvens ved 3 ikke felge regelverket.

10. Definisjoner

De tre hovedformene er a) dpen anbudskonkurranse, b) begrenset anbudskonkurranse ogc)
konkurranse med forhandling.

a) Apen anbudskonkurranse
Forskjellen mellom &pen og begrenset anbudskonkurranse er at oppdragsgiver ved en dpen
anbudskonkurranse tillater alle interesserte & levere tilbud. Det skjer derfor ingen prekvalifisering.

b} Begrenset anbudskonkurranse

Her tillates bare de leveranderer som er invitert av oppdragsgiver til 4 gi tilbud. Det m4 derfor skje en
prekvalifisering eizer at alle interessenter har fatt en mulighet til 8 levere inn en forespersel om & f3
delta,

Oppdragsgiver mi ved en begrenset anbudskonkurranse som et minimum kunngjere den nedre
grensen for hvor mange leveranderer som skal inviteres, og hovedtrekk i den metode som skal gjelde
for utvelgelse blant overtallige interessenter. Oppdragsgiver plikter 4 plukke ut et tilstrekkel; g antall
leveranderer for & sikre reell konkurranse.

Det karakieristiske for gjennomifaring av anbudskonkurransen er at det ikke er tifiatt 4 fare
forhandlinger med tilbyderne. Valg av tilbud skal utelukkende forega pa bakgrunn av de
tilbudskriterier som er oppstilt i kunngjeringen eller konkurransegrunnlaget.

Det er imidlertid en viss adgang til 4 foreta visse avklaringer av tilbudene, knyttet til uklarheter og
ufullstendigheter, og nzrmere utdypning av alternative lesninger som er foreslitt av leveranderen.

¢) Konkurranse med forhandling
Konkurranse med forhandling er en innkjepsprosedyre som tillater forhandlinger med leveranderene
om alle sider ved tilbudet, s4 som pris, foretningsmessige vilkér og tekniske spesifikasjoner.

3 ORGANISERING

Organiseringen skal sikre at rutinene og reglene blir fulgt, og at innkjep kan gjennomfores effektivt og
innen for lover og regler,

Ibestad har en desentralisert modell ved innkjep med falgende rammer:

Radmann/ass. radmann

Rédmannen er ansvarlig for all innkjep i kommunen og for at alle medarbeidere som deltar i nnkjep
gjeres kjent med innkjepsreglementet. Rédmannen er ogsa ansvarlig for intern organisering og
utarbeidelse og vedlikehold av interne reglement og rutiner. Ass.radmann er kommunens
innkjepsleder som har ansvar for innkjepsordningen, herunder:

=  Ansvarlig for kontakt med fylkets innkjepstjeneste

= Koordinere andre rammeavtaler

* Bistd scksjonene ved sterre innkjep

* Informasjon og opplering av innkjepere

Seksjonsleder

Radmannen har delegert budsjett- og innkjepsansvar til den enkelte seksjonsleder slik denne er
ansvarlig for innkjep innenfor gitte budsjettrammer. Seksjonsleder skal ellers
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* Pise at de fastlagte rutinene blir fulgt
* Pisc at inngétte rammeavtaler blir fulgt
= Lage egne prosedyrer der det er behov for det

Dersom seksjonslederens delegerer sin innkjepskompetanse ned i organisasjonen, mé det opprettes cn
skriftlig innkjepsfullmakt til en navngitt person. I innkjepsfullmakten mi det vaere satt opp
belapsgrense. Uansett kan det ikke lages innkjopsfullmakter med belapsgrense for enkeltkjap over kr
20.000,- uten etter rAddmannens godkjenning.

Anbudsnemnd for anskaffelser over 500.000 kroner

Formélet med en administrativ anbudsnemnd er 4 kvalitetssikre at kommunens anskaffelser skjer i
henhold til gjeldende lov og forskrift om offentlige anskaffelser og kommunens reglement.

Anbudsnemnda bestar av ridmann, ass. ridmann og seksjonsleder for seksjon som foretar innkjepet.

Det enkelte innkjep forberedes og gjennomferes i seksjonen. Nar det foreligg en innstilling til kjep,
utarbeider seksjonen anbudsprotokoll og innkaller anbudsnemnda. Anbudsnemnda avgjer innkjepet
enten ved 4 velge leverander eller forkasie anbudene,

Fylkesavtalen

Ibestad kommune har inngétt kontrakt med Troms fylkeskommune om innkjopt, kalt Fylkesavtalen.
Det betyr at kommunen er forpliktet til & benytte de av fylkeskommunens rammeavtaler Ibestad
kommune har tiltrédt. Informasjon om avialene, leveranderer og rammeavtaler finnes pa
fylkeskommunens innkjepsdatabase IDA (passordbeskyttet).
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Anskaffelsesprosessen i
Ibestad kommune

BEHOV OPPSTAR

F

Ex1 varen/tjenesten innenfor
fyvlkesavtalen?
y
Anskaffelsen har en verd: som .| Enheten kan selv gjennomfiare
€t lavere enn 100 000 anskaffelsen jfr kommunens 1eglement
Anskaftelsen har en verdh | Anbudsnemd
tellom 100 0000g 500 000 Protokollplikt
y Anbudsnemd
Anskaffelsen hat en verdi if;ﬁ:’;f:;:phh
gz LU Masjonale og E@S-1egler

Karenstid for kontrakt kan undershiives

F

Anskaffelsen gjennomferes

-Anskaffelsesprotokoll
-Valg av prosedyre

-Lage foresperselsgiunnlag
-Utlysning

-Eraluete tlbud
-Anbudsnemda gja vedtal
-Brev til leveranderenc
-Behandling av ev. Flager
-Kontraktsinngfelse

KONTROLIL
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4 INNKJGPSRUTINER

1. Behov oppstar
Nér et behov for et produkt eller tieneste oppstér skal dette meldes til den som har budsjettansvaret

innenfor seksjonen. Forut for alle innkjep ber det foretas en behovsvurdering av produktet, og hvordan
det skal brukes.

2, Har kommunen avtale for denne varen/tjenesten?

Nér et behov har oppstatt ma det undersekes om varen finres i kommunens innkjepsordning gjennom
Fylkesavtalen. Dersom det finnes en slik aviale skal varen eller tjenesten kjopes hos
avtaleleveranderen. Dersom det ikke finnes en slik avtale, mé det foretas en kostnadsvurdering for 4
komme frem til aktuell anskaffelsesprosedyre.

Nar kontraktens verdi skal defineres gjelder felgende prinssipper:
* En anskaffelse kan ikke deles opp i den hensikt 4 unngs bestemmelsene
* Ved ensartede varer, tjenester eller bygge- og anleggsarbeid som kan fare til flere
enkeltkontrakter samtidig, skal den samlede anslétte verdi av disse enkeltkontraktene legges til

grunn.

NB! Undersek om det er skonomisk dekning i budsjettet for anskaffelsen.

3. Anskaffelsen har en verdi som er lavere enn kr. 100 000

Anskaffelsen omfatter del I (alminnelige bestemmelser) i lov og forskrift om offentlige anskaffelser.
Priser fra minst to leveranderer skal foresperres for gvrig ingen andre prosedyrekrav, Ut fra
forholdsmessighetsprinsippet kan mindre innkjep under 20.000 kroner skje uten 4 innhente flere enn st
tilbud dersom innkjeper kjenner markedet og aktuelle leveranderer.

4. Anskaffelsen har en verdi mellom kr. 100 000 og 500 000"

Anskaffelsen omfatter del I (alminnelige bestemmelser) i lov og forskrift om offentlige anskaffelser.
Ved anskaffelser over kr, 100 000 skal rAdmannen informeres.

Dersom anbudskonkurransen ikke kunngjeres i Doffin, skal det sparres om priser fra minst tre
leveranderer.

5. Anskaffelsen har en verdi som er hayere enn 500 000

Haryere enn nasjonal terskelverdi 500 000 og mindre enn E@S-terskelverd’. Anskaffelsen omfatter
del T og 11 i lov og forskrift om offentlige anskaffelser. Det fores anskaffelsesprotokoll. Denne skal
beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom hele anskaffelsesprosessen (se
vedlegg, mal for anskaffelsesprotokoll). Kopi av anskaffelsesprotokollen skal arkiveres i kommunens
saksbehandlingssystem.

Anskaffelsen skal fortrinnsvis felge prosedyren dpen anbudskonkurranse (se kap.6).

Sterre enn ES-terskelverdi
Anskaffelsen omfatter del I og TIT i lov og forskrift om offentlige anskaffelser.
Anskaffelsen skal fortrinnsvis felge prosedyren &pen anbudskonkurranse (se kapittel 6).

! Dette er den nasjonale terskelverdi som i 2013 er 500 000 kroner eks. mva.
? E@S-terskelverdi per 2013: *vare- og tjenestekontrakter: 1,65 mill kroner eks. mva,
*bygge- og anleggskontrakter: 41 mill kroner eks. mva.
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Det fares anskaffelsesprotokoll. Denne skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger
gjennom hele anskaffelsesprosessen (se vedlegg, mal for anskaffelsesprotokoll). Kopi av
anskaffelsesprotokolien skal arkiveres i kommunens saksbehandlingssysterm.

6. Anskaffelsen gjennomferes

Valg av anskaffelsesprosedyre

Ved valg av anskaffelsesprosedyre skal det tas hensyn til avtalens kompleksitet og verdi.
Anskaffelsen skal foretas ved ett av folgende alternativer:

=  Apen anbudskonkurranse
= Begrenset anbudskonkurranse
* Konkurranse med forhandling

Hovedregelen er at det skal brukes dpen anbudskonkurranse.

Utarbeidelse av konkurransegrunniag

Etter valg av anskaffelsesprosedyre, skal det utarbeides et konkurransegrunnlag. Dette vil variere
avhengig av hvilke anskaffelser og sterrelsen p4 anskaffelsen man skal foreta,

Konkurransegrunnlaget skal folge alle formkrav som forskrift om offentlige anskaffelser gir (gjelder
anskaffelser sterre enn kr. 100 000.) For anskaffelser over kr. 100 000 skal man alltid be om skatte- og
momsattest i tillegg til HMS egenerklaering.

Tildelingskriteriene skal vaere i samsvar med de grunnleggende prinsippene. For alle disse gjelder
prinsippet om at konkurransen skal gjennomferes pa en mate som stér i forhold til anskaffelsen.
Tildeling av kontrakten skal enten skje pa basis av hvilket tilbud som er det gkonomisk mest
fordelaktige, eller utelukkende ut fra hvilket tilbud som har den laveste prisen. Felgende kriterier kan
benyttes ved utlysning av anbud og tildeling av kontrakt (listen er ikke uttemmende):
¢ Pris/kostnad
* Leveringstid, med leveringstid menes hvor lang tid det tar fra bestilling er sendt til varen er
mottatt
o Kvalitet
e Funksjonalitet
¢ Brukervennlighet, lett 4 rengjere, ergonomi, lett § flytte og sd videre, er ting man kan ta
hensyn til ndr man rangerer tilbudenc
¢ Miljevennlig
* Kompetanse, kan vare kriterier ved kjep av tjenester

Kunngjaring
Lov og forskrift om offentlige anskaffelser gir regler for hvordan man skal kunngjere anskaffelser.
Folgende regler gjelder:

Nasjonal kunngjering
Ved anskaffelser over den nasjonale terskelverdien (cks.mva) skal anskaffelsen kunngjeres i Doffin.’
Det er utarbeidet standardiserte kunngjeringsskjemaer, som skal sendes til operateren av Doffin.

E@S-kunngjering
Ved anskaffelser over E@S-terskelen (eks.mva) skal anbudet kunngjeres i hele EQS-omradet
(TED). Det er utarbeidet standardiserte kunngjeringsskjemaer, som skal sendes til operateren
av Doffin.

Anskaffelsesprotfokoll

¥ Doffin (database for offentlige innkjop) se www.doffin.no
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Seksjonen ferer protokoll for alle anskaffelser over kr. 100 000 eks. mva. (se vedlegg mal for
anskaffelsesprotokoll). Denne skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom
hele anskaffelsesprosessen. Kopi av anskaffelsesprotokollen skal arkiveres i kommunens
saksbehandlingssystem.

Anbudsépning
Innkomne anbud skal ligge uépnet til anbudsfristen er gatt ut. Anbudsapning skal skje av minst 2
representanter fra Ibestad kommune ved tidspunkt angitt i konkurransegrunniaget.

Avwvisning

Anbud som blir levert etter fristen for innlevering avvises. Det samme gjelder leveranderer som ikke
oppfyller kvalifikasjonskravene som er satt i konkurransegrunnlaget. Det skal snarest mulig sendes
brev til leveranderer som blir avvist med begrunmelse. Dersom leverander mangler skatte- og
momsattest eller HMS - egenerklaring kan det settes en kort tilleggsfrist. All videre vurdering av
innkomne tilbud stopper opp til tilleggsfristen er utgétt.

Evaluering av anbud/valg av leverandgr

Evaluering av innkomne anbud skal skje i trdd med de tildelingskriterier som er gitt i
konkurransegrunnlaget og eventuelt etter den relative vektingen som er oppgitt. Bare informasjon som
gér frem av konkurransegrunnlaget skal danne grunnlag for valg av leverander.

Tildeling

Nar anbudene er gjennomgatt og det er kommet frem til onsket leverander, skal seksjonen ha utfylt
anbudsprotokolil. Seksjonen innkailer anbudsnemnda som avgjer innkjepet. Dersom nemnda vedtar i
mnkjep, gir saken tilbake til seksjonen som gir skriftlig melding/brev med begrunnelse til alle
deltakerne om hvem vi har til hensikt 4 inng# kontrakt med samt oppgi frist for 4 komme med klage.
Dersom leverander ber om det, skal vi utdype begrunnelsen ytterligere.

Kontrakt md ikke signeres for fristen for klage er gt ut og eventuelle klager er behandlet.

Kontrakt

Nir leverander er valgt skal det lages en kontrakt p4 anskaffelsen som regulerer avtaleforholdet
mellom partene. Kontrakt skal signeres av innehaver av fullmakt. Kontrakter skal arkiveres i
kommunens saksbehandlingssystem. For 4 sikre at partene er enige om omfang og vilkar, skal
folgende, i den grad det er nedvendig, avtales:

= Leveringsomfang, herunder eventuelle tilleggsytelser som tekniske dokumentasjoner,
hé&ndbeker, beskrivelse, opplering, service mv.

» Krav til utferelse, herunder kvalitetskrav, krav til yteevne, dimensjoner mv. i henhold til
spesifikasjoner.

¢ Leveringsvilkar, tid, sted, emballasje, forsendelse, forsikring mv.
Pris, eventuelle regler for prisendringer og tillegg dersom fast pris ikke er avtalt, eller nir
leveransen skjer etter regning.

¢ Betalingsvilkar, om betaling skal skje i henhold til kommunens vanlige betalingsvilkar som er
30 dagers betalingsfrist uten fakturagebyr, eller om det skal avtales spesielle betalingsvilkar
(forskudd, framdriftsbetaling, ratebetaling).

* Garantier, dette kan/skal veere leveringsgarantier (dagmulkter), kvalitetsgarantier,
avbruddsgarantier, bankgarantier for forskudd mv.

I den grad det er nedvendig kan kontrakten ha utfyllende bestemmelser som dekker spesielle forhold
ved leveransen.

7. Kjep

Kjep eller bestilling skjer etter de rutinene som er avtalt med leveranderen, og som er i trdd med
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innkjepsreglementet i Ibestad kommune.

8. Kontroll

Varemottak

Kommunens skal kontrollere at mottatte varer er i henhold til bestilling, pakkseddel, tilbud eller annen
relevant dokumentasjon.

Avtalebetingelser
Kontrakten ma felges opp med jevne mellomrom for & forsikre at avtalebetingelsene {pris, omfang,

osv.) overholdes.

Faktura
Faktura m4 kontrolleres for betaling av varene/tjenestene utferes. Sikre at fakturabelop er i samsvar

med mengden av varer/tjenester som er bestilt.
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Vedlegg

AnsKkaiTelsespiotokoll

ANSKAFFELSESPROTOKOLL

Det skali fores protokoll med innkjop over kr 100.000

Oppdragsgiver:
Saksbehandler: TH.
Saksnr. :
rontrakiens giensland. vanghet og verdi
Produkt/tjeneste (-omrade) :
Kontraktens varighet |[] Engangskjep Varighet;
Evt. anslatt verdi
kvalifikasjonskray og tildelingskritarier

Kvallfikasjonsniav for | 1 6
Adeltal 2 7
Konkurransen 3 3

4 9

5 10
Tidelingskriterier [J Laveste pris

'”‘ _ Pkonomisk mest fordelaktige : '
Prioritert rekkefsige [ | Ikke prioritert rekkefalge [ ]
1 6
12 7
3 8
4 9
_ 5 10

Valg av anskaffelsesmetode
[] Apent anbud

[] Begrenset anbud
[1 Kjep etter forhandlinger
[] Direkte kjgp

Evt. begrunnelse for valg av anskaffelsesmetode:

Kunngjgringsdato:
Kunngjeringssteder:

innlevringsfrist og anbudsapning
innleveringsfrist:

Anbudsépning:

Ev. konferanser, befaringer etc.:
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ole|e|~|o|o|s|wln]-

-

Anbudsapning.
Sted:

| Dato/Kl:

Tilstede:

Tilbud | Tilbyder
nr

| Tilbudssum
Eks mva

Merknader
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Leverandar(er} som ikke er kvalifisert til a delta | konkurranseh
Lapenr. Firma Begrunnelse

Leverandor(er) som hiar fatt defta | kankurransen og som har restanser | hht skatte- og

avgifislovgivningen
Lepenr. Firma Begrunnelse

B erve o o
Forhandiinger:

interne mater i prosessen:

Annet;

Evaluering:
Se egen innstilling ] Se nedenfor [

Leverandar(er) som ikke ble tildelt oppdraget

Begrunneise
eve agrie v g elt 0 ge
Lapenr. Firma Begrunnelse (fordeler/egenskaper)

Tildelings- avslagsbrev sendt -
dato :

Evt Klage mottati/dato
Fra hvem

Behandling av klage - -

Kontrakt undertegnet

Kunngjaring av tildeling
av kontrakt sendt Norsk
Lysingsblad (dato)

Innkjepsreglement Ibestad kommune

Side 15 av 16




Sledog dato Sakshahandler

Innkjepsreglement Tbestad kommune Side 16 av 16



s 5o/
UL

Innkjopsreglement

Ibestad kommune

Forslag hest 2013



1 INNLEDNING................ceeeeneeee MeamEreesrsssnrsnsnsaeneessnanrrenas S v 8

2 GRUNNLEGGENDE PRINSIPPER FOR ALLE ANSKAFFELSER.......... e 3
L er e e IS PO sttt s san e sesnean e set oot eoe oo 4
2. KY ] KOTKUITADISE . t1vs1eve e sssssassoos ot snsssasssssssosessssssessssssssseee e seseees e sessoe oo 4
3. GOQ fOITEMINGSSKIKK ....oevoeveriesroesscsn s seseessssssssmsnsmsssssessesess e s oo oo ose oo 4
A HBDIHEL ettt st oo oes oo 4
5. Likebehandling og ikke-diskriminering
6. Milj@- 08 SAMPUNNSANSVAL ...vv.vevvervcsrecvennemcssssassnmsessses e sasssssssssssssassessonsenssomsmsssmee s oeesees oo
e 4
8. Transparens O GHEIPIOVDATICL ......c.ouwvcuvivvviereivessecsscescersessvesssss s eosoeeeees oo oo eeeeeees 4
9. Konsekvenser dersom regelverket ikke FAIZES .........v.ececveruereerssmssionsmesresneieeesesesesssssseooeooooooooosooo 5
L0, DIISJONCT ettt s sess st oo os oo 5

3 ORGANISERING ........ heessmrren————— vemrereee e ————— R T
Radmann/ass. ridmann
Seksjonsleder...........ccoue......
Anbudsnernnd .......ocveceecvinnnen
FYIKESAVEANCIL.....occvereit ettt st ee e sem s eoee e

4 INNKJGPSRUTINER....... T R sremsmsennnn . R T SO -
i 8
2. Har kommunen avtale for denne VAren/GeneSten?. ... .. ... euessussussemrrmmsvecsseeesesesssssssoee oo oo 3
3. Anskaffelsen har en verdi som er lavere enn kr. 100 000 w.......cvvvvovemeomeoeenieemosoooooo 8
4. Anskaffelsen har en verdi mellom kr. 100 000 0Z 500 000......cu it eeeeeees e, 8
5. Anskaffelsen har en verdi som er hayere enn 500 000...........ceemeomvmvorvveoeeeesesemooooo 8
6. ANSKATTElSen EIENMOMIBIES wovvvvieeooooscsssssestessseesssescernensssssesssssssssssseecsessseesssssseseesesee oo 9
7 KB et stttk 811888ttt oo 10
B KOMITOL ettt oo oo eeeeeeeee oo 11

VEDLEGG................ . S S eernererrrenn S Smareesssssssesavabananaas S

Anskaffelsesprotokoll 13

Innkjepsreglement Ibestad kommune Side 2 av 16



1 INNLEDNING

Formalet med reglementet er 4 sikre at alle anskaffelser til Ibestad kommune utfares i henhold til
gjeldende lover, forskrifter og retningslinjer.

Reglementet gjelder for alle innkjep av varer, tjenester og bygge- og anleggsarbeider for, eller pa
vegne av, Ibestad kommune.

Falgende lover og regler er styrende for offentlige anskaffelser i kommunen:

Lov om offentlige anskaffelser

Forskrift om offentlige anskaffelser

Forskrift om regionale verneombud for visse bransjer (sosial dumping)

Forskrift om identitetskort (id-kort) pa bygge- og anleggsplasser (sosial dumping)
Forvaltningsloven

Offentlighetsloven

Etiske retningslinjer for Ibestad kommune

Delegeringsreglement for Ibestad kommune

2 GRUNNLEGGENDE PRINSIPPER FOR ALLE
ANSKAFFELSER

Dette reglement gjetder for alle som foretar innkjep for kommunens regning. Formalet er 4 sikre at
kommunens innkjep skjer i henhold til det regelverk og de rammebetingelser som gjelder for
offentlige innkjep. Lov om offentlige innkjeps grunnleggende krav er § 5:

Oppdragsgiver skal opptre i samsvar med god forretningsskikk, sikre hay

Jorretningsetisk standard i den interne saksbehandling og sikre at det ikke Sinner sted

Jorskjellsbehandling mellom leverandorer,

En anskaffelse skal sd langt det er mulig veere basert pa konkurranse.

Oppdragsgiver skal sikre at hensynet til forutberegnelighet, giennomsiktighet og
etterpravbarhet ivaretas gjennom anskaffelsesprosessen.

Utvelgelse av kvalifiserte anbydere og tildeling av kontrakter skal skje pa grunnlag av
objektive og ikke-diskriminerende kriterier.

Oppdragsgiver skal ikke
a. diskriminere mellom leveranderer pa grunnlag av nasjonalitet,

b. bruke standarder og tekniske spesifikasjoner som et virkemiddel for a
hindre konkurranse, eller

c. dele opp en planlagt anskaffelse i den hensikt & unnga at bestemmelser gitt
i eller i medhold av denne lov kommer til anvendelse

Alle innkjgp skal i den grad det er relevant og mulig gjeres ut fra en totalokonomisk
vurdering. Det betyr at det ikke bare er anskaffelseskostnaden som legges til grunn, men
ogsd miljehensyn, service-, bruks-, avhendings- og tilleggskostnader som frakt som
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innkjopet forarsaker.

1. Forholdsmessigprinsippet

Ibestad kommune skal giennomfere innkjep pa en méte som stér i forhold til anskaffelsen. Krav il
fremgangsmate eker proporsjonalt med verdien av anskaffelsen (forholdsmessighetsprinsippet jfr.
forskriftens § 3 -1 5. ledd).

2. Krav til konkurranse

Ibestad kommune plikter & serge for at anskaffelsen sa langt som mulig baserer seg pa konkurranse for
4 sikre en mest mulig effektiv ressursbruk i kommunen, og bidra til ekt verdiskapning i samfunnet.

3. God forretningsskikk

Kravet til god forretningsskikk innebzrer at kommunen skal innrette seg som en aktsom profesjonell
aktor pd alle stadier i anskaffelsesprosessen. Kommune m4 serge for at saksbehandlingen er
forsvarlig og saklig, og at anskaffelsen skjer pa en gkonomisk og ressurseffektiv mate.

4. Habilitet

Ansatte som deltar i anskaffelsesarbeidet skal ikke vzre involvert i forhold som kan pavirke deres
handlefribet eller vavhengige demmekraft. Enhver medarbeider som deltar i anskaffelsesarbeidet skal
informere sin overordnede om reell og mulig inhabilitet, slik som eierinteresser, familieforhold, nert
personlig vennskap eller lignende i forhold til leveranderer eller leveranderers representanter,
Forvaltningslovens § 6, kommunelovens § 40 nr.3 og kommunens etiske retningslinjer er styrende.

5. Likebehandling og ikke-diskriminering

Ibestad kommune skal sikre at alle leveranderer blir behandlet likt gjennom hele
anskaffelsesprosessen. Kommune skal ikke diskriminere leverandarer pa grunn av nasjonalitet eller
lokal tilherighet. Kommunen skal sikre at regler og lover mot sosial dumping etterleves.

6. Milje- og samfunnsansvar
Kommunen skal ha et bevisst forhold til milje- og samfunnsansvar i sine innkjep.

7. Forutsigbarhet

Kravet inneberer at anskaffelsesprosessen skal vare forutsigbar for leverandarene. Forutsigbarhet gjor
det mulig for leverandarene & vurdere om de vil delta i konkurransen.

8. Standardisering

Ved innkjep skal innkjeper tilstrebe standardisering der det er hensiktsmessig for & redusere
oppleringsbehovet, minske reservedelsbehovet og ikke a wke behovet for drifismidler til
varen eks. tonere til kopimaskiner og printere. Innkjeper mé imidlertid vaere klar over at
anbudsreglene kan medfore begrensinger i standardisering ved anbud.

9. Transparens og etterprevbarhet

Ibestad kotnmonen ma kunne dokumentere gangen i anskaffelsesprosessen. Kommune ma derfor hele
tiden sikre at vurderinger og dokumentasjon som har betydning for gjennomferingen av konkurransen
foreligger skriftlig, og i tilstrekkelig klar og utfyllende form til at en tredjeperson eller et klageorgan i
ettertid kan fA en god forstaelse av de vurderinger oppdragsgiveren har gjort.
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Ibestad kommune skal ogs4 sikre at transparens blir ivaretatt gjennom hele anskaffelsesprosessen slik
at innsynsrett 1 dokumenter viser at kommunen har fulgt anskaffelsesreglementet.

Kommunens saksbehandlingssystem (Public 360) skal brukes i all saksbehandling av innkjep.

10. Konsekvenser dersom regelverket ikke feiges

Klagenemnda for offentlige anskaffelser (KOFA) er et offentlig opprettet klageorgan som behandler
saker om brudd pd regelverket om offentlige anskaffelser. Kommunen kan bli idemt et
overtredelsesgebyr pé inntil 15% av anskaffelses verdi dersom domstolen finner at det er utfart en
ulovlig direkte anskaffelse. Enhver kan melde mistanke om ulovlig direkte anskaffelse inn for KOFA.
Svekket tillit og tap av omdemme kan ogsd vare en konsekvens ved & ikke folge regelverket.

11. Definisjoner
De tre hovedformene er a) dpen anbudskonkurranse, b) begrenset anbudskonkurranse ogc)
konkurranse med forhandling.

a) Apen anbudskonkurranse
Forskjellen mellom &pen og begrenset anbudskonkurranse er at oppdragsgiver ved en dpen
anbudskonkurranse tillater alle interesserte 4 levere tilbud. Det skjer derfor ingen prekvalifisering.

b) Begrenset anbudskonkurranse

Her tillates bare de leveranderer som er invitert av oppdragsgiver til 4 gi tilbud. Det ma derfor skje en
prekvalifisering etter at alle interessenter har fitt en mulighet til § levere inn en forespersel om 4 3
delta.

Oppdragsgiver mi ved en begrenset anbudskonkurranse som et minimum kunngjere den nedre
grensen for hvor mange leverandarer som skal inviteres, og hovedtrekk i den metode som skal gjelde
for utvelgelse blant overtallige interessenter. Oppdragsgiver plikter & plukke ut et tilstrekkelig antail
leverandarer for & sikre reell konkurranse.

Det karakteristiske for gjennomfering av anbudskonkurransen er at det ikke er tillatt 4 fore
forhandlinger med tilbyderne. Valg av tilbud skal utelukkende foregs pa bakgrunn av de
tilbudskriterier som er oppstilt i kunngjeringen eller konkurransegrunnlaget.

Det er imidlertid en viss adgang til 4 foreta visse avklaringer av tilbudene, knyttet til uklarheter og
ufullstendigheter, og nzrmere utdypning av alternative lgsninger som er foreslitt av leverandaren.

¢) Konkurranse med forhandling
Konkurranse med forhandling er en innkjepsprosedyre som tillater forhandlinger med leverandarene
om alle sider ved tilbudet, s& som pris, foretningsmessige vilkar og tekniske spesifikasjoner.,

3 ORGANISERING

Organiseringen skal sikre at rutinene og reglene blir fulgt, og at innkjep kan gjennomfares effektivt og
innen for lover og regler.

Ibestad har en desentralisert modell ved innkjop med folgende rammer:

Radmann/ass. rdadmann

Rédmannen er ansvarlig for alt innkjep i kommunen og for at alle medarbeidere som deltar i innkjep
gjores kjent med innkjepsreglementet. R4dmannen er ogsa ansvarlig for intern organisering og
utarbeidelse og vedlikehold av interne reglement og rutiner. Ass.radmann er kommunens
innkjepsleder som har ansvar for innkjepsordningen, herunder:

= Ansvarlig for kontakt med fylkets innkjepstjeneste

= Koordinere andre rammeavtaler

= Bista seksjonene ved sterre innkjop
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* Informasjon og opplering av innkjapere

Seksjonsleder

Radmannen har delegert budsjett- og innkjepsansvar til den enkelte seksjonsleder slik denne er
ansvarlig for innkjep innenfor gitte budsjettrammer. Seksjonsleder skal ellers

* Pdse at de fastlagte rutinene blir fulgt
= Pése at inngatte rammeavtaler blir fulgt
= Lage egne prosedyrer der det er behov for det

Dersom seksjonslederens delegerer sin innkjepskompetanse ned i organisasjonen, m4 det opprettes en
skriftlig innkjepsfullmakt til en navngitt person. I innkjepsfullmakten ma det vaere satt opp
belepsgrense. Uansett kan det ikke lages innkjepsfullmakter med belopsgrense for enkeltkjep over kr
20.000,- uten etter riddmannens godkjenning.

Anbudsnemnd for anskaffelser over 500.000 kroner

Formalet med en administrativ anbudsnemnd er & kvalitetssikre at kommunens anskaffelser skjer i
henhold til gjeldende lov og forskrift om offentlige anskaffelser og kommunens reglement.

Anbudsnemnda bestér av radmann, ass. ridmann og seksjonsleder for seksjon som foretar innkjepet.

Det enkelte innkjep forberedes og gjennomfares i seksjonen. Nar det foreligg en innstilling til kjep,
utarbeider seksjonen anbudsprotokoll og innkaller anbudsnemnda. Anbudsnemnda avgjer innkjepet
enten ved & velge leverander ¢ller forkaste anbudene.

Fylkesavtalen

Ibestad kommune har inngétt kontrakt med Troms fylkeskommune om innkjept, kalt Fylkesavtalen.
Det betyr at kommunen er forpliktet til 4 benytte de av fylkeskommunens rammeavtaler Ibestad
kommune har tiltradt. Informasjon om avtalene, leverandarer og rammeavialer finnes pa
fylkeskommunens innkjepsdatabase IDA (passordbeskyttet).
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Anskaffelsesprosessen i
Ibestad kommune

BEHOV OPPSTAR

Y

Er varen<gjenesten mnenfor
fylkesavtalen®

A 4
Anskaffelsen har en verdi som | Enheten kan selv gjennomfare
et lavere enn 100 000 anskaffelsen )fi kommunens reglement
y

Anskaffelsen hat en verd: | snbudsnemd

mellom 100 0000g 500 000 "1 Piotokollplikt

h 4 Anbudsnemd

Anskaffelsen har en verdy | E&ﬁlﬁiﬁﬁphl{t
hoyergeny 0o Nasjonale og EOS-regle

Katenstid fer kontrakt kan underskiives

Anskaffelsen gjennomfares

-Anshaffelsesprotokoll
-Valg 2~ prosedy1e

-Lage forzsperselsgrnnlag
-Utlvsning,

-Evaluere tilhud
-Anbudsnemda gyer vediak
-Brev nl leveranderene
-Behandhing av ev klager
-Kontiaktsinngielse

KONTROLL
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4 INNKJGPSRUTINER

1. Behov oppstar
Nér et behov for et produkt eller tjeneste oppstar skal dette meldes til den som har budsjettansvaret

innenfor seksjonen. Forut for alle innkjep ber det foretas en behovsvurdering av produktet, og hvordan
det skal brukes.

2, Har kommunen avtale for denne varen/tjenesten?

Nar et behov har oppstatt mé det undersekes om varen finnes i kommunens innkjepsordning gjennom
Fylkesavtalen. Dersom det finnes en slik avtale skal varen eller tjenesten kjepes hos
avtaleleveranderen. Dersom det ikke finnes en slik avtale, m4 det foretas en kostnadsvurdering for 4
komme frem til aktuell anskaffelsesprosedyre.

Nér kontraktens verdi skal defineres gjelder falgende prinssipper:
¢ En anskaffelse kan ikke deles opp i den hensikt 4 unnga bestemmelsene
* Ved ensartede varer, tjenester eller bygge- og anleggsarbeid som kan fore til flere
enkeltkontrakter samtidig, skal den samlede anslatte verdi av disse enkeltkontraktene legges til

grunn.
NB! Undersek om det er gkonomisk dekning i budsjettet for anskaffelsen.

3. Anskaffelsen har en verdi som er lavere enn kr. 100 000

Anskaffelsen omfatter del I (alminnelige bestemmelser) i lov og forskrift om offentlige anskaffelser.
Priser fra minst to leveranderer skal foresperres for evrig ingen andre prosedyrekrav, Ut fra
forholdsmessighetsprinsippet kan mindre innkjep under 20.000 kroner skje uten 4 innhente flere enn et
tilbud dersom innkjeper kjenner markedet og aktuelle leverandarer.

4. Anskaffelsen har en verdi mellom kr. 100 000 og 500 000’

Anskaffelsen omfatter del I (alminnelige bestemmelser) i lov og forskrift om offentlige anskaffelser.
Ved anskaffelser over kr. 100 000 skal ridmannen informeres.

Dersom anbudskenkurransen ikke kunngjeres i Doffin, skal det sparres om priser fra minst tre
leveranderer.

5. Anskaffelsen har en verdi som er heyere enn 500 000

Heyere enn nasjonal terskelverdi 500 000 og mindre enn E@S-terskelverdi®. Anskaffelsen omfatter
del 1 og 11 i lov og forskrift om offentlige anskaffelser. Det fores anskaffelsesprotokoll. Denne skal
beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom hele anskaffelsesprosessen (se
vedlegg, mal for anskaffelsesprotokoll). Kopi av anskaffelsesprotokollen skal arkiveres i kommunens
saksbehandlingssystem.

Anskaffelsen skal fortrinnsvis falge prosedyren &pen anbudskonkurranse (se kap.6).

Sterre enn E@S-terskelverdi
Anskaffelsen omfatter del I og II1 i lov og forskrift om offentlige anskaffeiser.
Anskaffelsen skal fortrinnsvis felge prosedyren dpen anbudskonkurranse (se kapittel 6).

' Dette er den nasjonale terskelverdi som i 2013 er 500 000 kroner eks. mva.
% E@S-terskelverdi per 2013: *vare- op tjenestekontrakter: 1,65 mill kroner eks. mva,
*bygge- og anleggskontrakter: 41 mill kroner eks. mva.
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Det fores anskaffelsesprotokoll. Denne skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger
giennom hele anskaffelsesprosessen (se vedlegg, mal for anskaffelsesprotokoil). Kopi av
anskaffelsesprotokollen skal arkiveres i kommunens saksbehandlingssystem.

6. Anskaffelsen gjennomferes

Valg av anskaffelsesprosedyre
Ved valg av anskaifelsesprosedyre skal det tas hensyn til avtalens kompleksitet og verdi.
Anskaffelsen skal foretas ved ett av felgende alternativer:

=  Apen anbudskonkurranse
= Begrenset anbudskonkurranse
* Konkurranse med forhandling

Hovedregelen er at det skal brukes dpen anbudskonkurranse.

Utarbeidelse av konkurransegrunniag

Etter valg av anskaffelsesprosedyre, skal det utarbeides et konkurransegrunnlag. Dette vil variere
avhengig av hvilke anskaffelser og sterrelsen pi anskaffelsen man skal foreta.

Konkurransegrunnlaget skal folge alle formkrav som forskrift om offentlige anskaffelser gir (gjelder
anskaffelser storre enn kr. 100 000.) For anskaffelser over kr. 100 000 skal man alltid be om skatte- og
momsattest 1 tillegg til HMS egenerklaring.

Tildelingskriteriene skal vere i samsvar med de grunnleggende prinsippene. For alle disse gjelder
prinsippet om at konkurransen skal gjennomfares pa en méte som star i forhold til anskaffelsen.
Tildeling av kontrakten skal enten skje pa basis av hvilket tilbud som er det okonomisk mest
fordelaktige, eller utelukkende ut fra hvilket tilbud som har den laveste prisen. Falgende kriterier kan
benyttes ved utlysning av anbud og tildeling av kontrakt (listen er ikke uttemmende):
e Pris’kostnad
¢ Leveringstid, med leveringstid menes hvor lang tid det tar fra bestilling er sendt til varen er
mottatt
¢ Kwvalitet
¢ Funksjonalitet
¢ Brukervennlighet, lett 4 rengjore, ergonomi, lett 4 flytte og s& videre, er ting man kan ta
hensyn til nir man rangerer tilbudene
*  Miljevennlig
¢ Kompetanse, kan vare Kkriterier ved kjop av tjenester

Kunngjaring
Lov og forskrift om offentlige anskaffelser gir regler for hvordan man skal kunngjere anskaffelser.
Folgende regler gjelder:

Nasjonal kunngjering
Ved anskaffelser over den nasjonale terskelverdien (eks.mva) skal anskaffelsen kunngjeres i Doffin.’
Det er utarbeidet standardiserte kunngjeringsskjemaer, som skal sendes til operateren av Doffin.

EOS-kunngjering
Ved anskaffelser over EQS-terskelen (eks.mva) skal anbudet kunngjeres i hele EGS-omradet
(TED). Det er utarbeidet standardiserte kunngjeringsskjemaer, som skal sendes til operateren
av Doffin,

Anskaffelsesprotokolil

? Doffin (database for offentlige innkjep) se www.doffin.no
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Seksjonen ferer protokoll for alle anskaffelser over kr. 100 000 eks. mva. (se vedlegg mal for
anskaffelsesprotokoll). Denne skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom
hele anskaffelsesprosessen. Kopi av anskaffelsesprotokollen skal arkiveres i kommunens
saksbehandlingssystem.

Anbudséapning
Innkomne anbud skal ligge uépnet til anbudsfristen er gatt ut. Anbudsépning skal skje av minst 2
representanter fra Ibestad kommune ved tidspunkt angitt i konkurransegrunnlaget.

Awvisning

Anbud som blir levert etter fristen for innlevering avvises. Det sanmme gjelder leveranderer som ikke
oppfyller kvalifikasjonskravene som er satt i konkurransegrunnlaget. Det skal snarest mulig sendes
brev til leverandarer som blir avvist med begrunnelse. Dersom leverander mang]er skatte- og
momsattest eller HMS - egenerklaring kan det settes en kort tilleggsfrist. All videre vurdering av
innkomne tilbud stopper opp til tifleggsfristen er utgatt.

Evaluering av anbud/valg av leverandor

Evaluering av innkomne anbud skal skje i trdd med de tildelingskriterier som er gitt i
konkurransegrunnlaget og eventuelt etter den relative vektingen som er oppgitt. Bare informasjon som
gér frem av konkurransegrunnlaget skal danne grunnlag for valg av leverander.

Tidsling

Nar anbudene er gjennomgitt og det er kommet frem til ensket leverander, skal seksjonen ha utfylt
anbudsprotokoll. Seksjonen innkaller anbudsnemnda som avgjer innkjepet. Dersom nemnda vedtar i
innkjep, gér saken tilbake til seksjonen som gir skriftlig melding/brev med begrunnelse til alle
deltakerne om hvem vi har til hensikt & inngé kontrakt med samt oppgi frist for 4 komme med klage,
Dersom leverander ber om det, skal vi utdype begrunnelsen ytterligere.

Kontrakt mé ikke signeres for fristen for klage er gétt ut og eventuelle klager er behandlet.

Konirakt

Nar leverander er valgt skal det lages en kontrakt pd anskaffelsen som regulerer avtaleforholdet
mellom partene. Kontrakt skal signeres av innehaver av fullmakt. Konirakter skal arkiveres |
kommunens saksbehandlingssystem. For 4 sikre at partene er enige om omfang og vilkar, skal
folgende, i den grad det er nedvendig, avtales:

* Leveringsomfang, herunder eventuelle tilleggsytclser som tekniske dokumentasjoner,
héndbgker, beskrivelse, oppleering, service mv.

« Krav til utfarelse, herunder kvalitetskrav, krav til ytcevne, dimensjoner mv. i henhold til
spesifikasjoner,

* Leveringsvilkér, tid, sted, emballasje, forsendelse, forsikring mv.

e DPrig, eventuelle regler for prisendringer og tillegg dersom fast pris ikke er avtalt, eller nir
leveransen skjer ectter regning,

* Betalingsvilkar, om betaling skal skje i henhold til kommunens vanlige betalingsvilkar som er
30 dagers betalingsfrist uten fakturagebyr, eller om det skal avtales spesielle betalingsvilkar
(forskudd, framdriftsbetaling, ratebetaling).

¢  Garantier, dette kan/skal vzre leveringsgarantier (dagmulkter), kvalitetsgarantier,
avbruddsgarantier, bankgarantier for forskudd mv.

I'den grad det er nedvendig kan kontrakten ha utfyllende bestemmelser som dekker spesielle forhold
ved leveransen.

7. Kjop

Kjep eller bestilling skjer etter de rutinene som er avtalt med leveranderen, og som er i trad med
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innkjepsreglementet i Ibestad kommune.,

8. Kontroll

Varemottak
Kommunens skai kontroilere at mottatte varer er i henhold til bestilling, pakkseddel, tilbud eller annen

relevant dokumentasjon.,

Avtalebetingelser
Kontrakten ma felges opp med jevne mellomrom for § forsikre at avtalebetingelsene (pris, omfang,

osv.) overhoides.

Faktura
Faktura ma kontrolleres for betaling av varene/tjenestene utfores. Sikre at fakturabelep er i samsvar

med mengden av varer/tjenester som er bestilt.
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Vedlegg

Anskaffelsesprotokoll

ANSKAFFELSESPROTOKOLL

Det skal fares protokoll med innkjep over kr 100.000

Oppdragsgiver:
Saksbehandler: TIf.
Saksnr. :

Kontrakiens gjenstand, varghat og ve

roii

Produktiieneste (-omrade) :

Kontraktens varighet [[ | Engangskjep Varighet:
Evt. anslatt verdi
kualifikasjonskray og tildelingskriterier
Rvaiifikasjonskray for 1 1 6
a delta o 7
Koykunarjsen 3 8
' ' 4 9
| S 10
Tiidelingskniterier . T[] Laveste pris
L - = - @Pkoriomisk mest fordelaktige
- | Prioritert rekkefalge [ Ikke prioritert rekkefeige []
1 6
2 7
13 8
4 2
5 10

Valg av anskaffelsesmetode

[] Apent anbud

[] Begrenset anbud

[] Kjep etter forhandlinger
[] Direkte kjgp

Evt. begrunnelse for valg av anskaffelsesmetode:

Kunngjeringsdato:
Kunngjeringssteder: .

Innlevringsfrist og anbudsapnin
Innleveringsfrist:
Anbudsapning:

Ev. konferanser, befaringer efc.:
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ol©le~lo o] alw|ra =

Anbudsa N ing"';;;;; -
Sted.:

| Dato/ki:

Tilstede:

Tilbud | Tilbyder
nr

Tilbudssum
Eks mva

Merknader
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Leverandarnier).som ikke er kvalifisert til a de]ta—i—k@Hkﬂﬁ'—aﬁseh

Lepenr. Firma Begrunnelse
eVveranam e 0 =
OV e
Lapenr. Firma Begrunneise

Datoer underveis i evalueri

Forhandlinger:

Interne meter i prosessen:

Annet:

Evaluering:
Se egen innstiling [

Se nedenfor [

Leverandar(er) spm ik
Lapenr.

ke ble tildelt oppdrage}

Begrunneise

Leverandar{er) som ble tildelt oppdragq']_
Lepenr. Firma

Begrunneise (fordeler/egenskaper)

Tildelings- avslagsbrev sendt
data :

Evt_klage mottait/dato

Fra hvem

Behandling av kiage .

Kontrakt undertegnet ;

Kunng|ering av tildeling
av kontrakt sendt Norsk
Lysingsbiad (dato) .
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Sted og dalo Sakshehandler
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57/13 Seknad om kommunal garanti for laneopptak - Ibestad
Vassverk SA

Arkivsak-dok. 13/00704-2
Arkivkode. 256
Sakshehandler Helge Have

Saksgang Mgtedato Saknr
1 Formannskapet 21.10.2013 119/13
2 Kommunestyret 20.11.2013 5713

Formannskapet har behandlet saken i mote 21.10.2013 sak 119/13

Metebehandling

Sissel Johansen tok opp sin habilitet som leder av Ibestad vassverk, og fratradte.
Trond-Arvid Isaksen tradte inn som vara.

Votering
Formannskapet vedtok enstemmig at Sissel Johansen er inhabil.

Radmannens innstilling ble enstemmig vedtatt.

Vedtak
Formannskapet tilrdr kommunestyret 4 fatte falgende vedtak:

1. Ibestad kommune stiller garanti for lan inntil 6 mill. kroner til Ibestad
Vassverk SA. Lanet skal avdras over 25 ar.

2. Garantien stilles som simpel kausjon. Garantitida gjeider i inntil 25 ar.
Garantibelgpet trappes ned i samsvar med nedbetalingen av lanet.

3. Radmann far fullmakt til 4 signere kausjonsavtalen.

4. Vedtaket fattes med forbehold om departementets godkjenning.

Saksfremlegg

Forslag til vedtak/innstilling:
Formannskapet tilrdr kommunestyret a fatte fglgende vedtak:
1. Ibestad kommune stiller garanti for lan inntil 6 mill. kroner til Ibestad Vassverk
SA. Lanet skal avdras over 25 ar.
2. Garantien stilles som simpel kausjon. Garantitida gjelder i inntil 25 &r.
Garantibelgpet trappes ned i samsvar med nedbetalingen av [anet.
3. Radmann far fullmakt til & signere kausjonsavtalen.
4. Vedtaket fattes med forbehold om departementets godkjenning.

Vedlegg:
1. Swknad om garanti for Ibestad Vassverk SA.

10



Kort beskrivelse av saken

Ibestad Vassverk SA sgker i brev av 03.10.2013 om tilskudd til pa 6 mill. kroner til
rentvannbasseng med nedvendige installasjoner. Investeringen ma gjennomferes
etter palegg fra Mattilsynet.

Fakta i saken

Ibestad Vassverk leverer vann tii store deler av Rolla og deler av Andgrja. De fleste
vannverk i kommunen er private. Kommunen har et vannverk pa Ytre Anderja
(Engenesomradet).

Vannavgift i 2013 er 2.472 kroner for en enebolig og differensierte satser for andre
bygg. Styreleder opplyser at avgiftene ma gkes med ca 1.000 kroner pr abonnent
eller andelshaver.

Vannverket hadde et overskudd i regnskapet for 2012 pa vel 115.000 kroner.
Selskapet har ikke l&negjeld og en egenkapital pa 3,6 mili. kroner.

Kommuneloven har bestemmelser om kommuners garantiforpiiktelser (§ 51).
Kommunaldepartement har fastsatt en forskrift for kommunale garantier.
Kommunaldepartementet v/fylkesmannen i Troms ma godkjenne kommunens
garantivedtak.

Ibestad kommune har i 2012 gitt garanti til A og Anstad vannverk med samme forma!
— & foreta investeringer for & imatekomme Mattilsynets krav.

Vurdering
For bade kommunale og private vannverk er det forventet at arsavgifter og

engangsavgifter er av en slik starrelse at de dekker de nadvendige drifts- og
vedlikeholdskostnader (full kostnadsdekning).

Ibestad Vassverk forsyner store deler av kommunen og bidrar dermed til at
kommunen ikke trenger a bygge og drifte vannverk i disse deler av kommunen.
Vannverket er etter radmannens oppfatning veldrevet med effektiv drift 0g sunn
gkonomi.

Helse og milje (HMS og “tradisjonelle miljespersmal (eks. forurensning))
Et nytt renseanlegg vil medfere bedre og sikrere vannkvalitet for vannverkets
abonnenter.

Personell
lkke vurdert.

@konomi

Selskapet har hatt regnskapsmessig overskudd de siste arene og opparbeidet seg
en solid egenkapital. En avgiftsakning pa 1.000 kroner pr abonnent vil utgjere en
inntekt pa ca 600.000 kroner. En slik inntektsakning vil dekke bade et annuitetslan og
et serieldn med en rente pa 5 %. Utfordringen kan imidlertid oppsta dersom
rentenivaet gker mye — opp mot 10 %.
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Radmannens konklusjon
Radmannen tilrér at Ibestad kommune gir garanti som simpel kausjon.

Vedlegg til sak

Lanegaranti, pdf
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Ibestad formannskap

v/ordfgrer

9450 Hamnvik Hamnvik 3, oktober 2013

Seknad om kommunal garanti for laneopptak p3 6 millioner kr.

Ibestad Vassverk er et privat eid selskap som leverer vann til store deler av Rolla og deler av
Andgrja. Selskapet har 609 andelshavere pr 31.12.2012, det er bade privat og naering
andelshavere.

Selskapet er pélagt av mattilsynet 4 bygge et rentvannsbasseng m/ngdvendig installasjoner
som skal kunne romme minimum et dggns forbruk av vann til alle andelshavere, og
prosessbygg med ngdvendig utstyr for kontroll av vannforsyningen til alle andeishavere.

Vi har hatt ute anbudsinnbydelse p4 DOFFIN. Her kom det inn et anbud p3 5 060 660,- +
mva. Dette anbudet gar pa basseng, rass sikrings mur, grunn og betongarbeid. 1 tillegg
kommer gvrige arbeid/entreprise som installasjoner, omarbeiding av prosesshus og elektro
arbeid pa 832.500,- + mva.

Leder av Ibestad Vassverk SA har veert | kontakt med Sparebanken 1 Nord Norge og banken
vurderer pant i Vassverkets eiendom som nesten umulig med dens beskaffenhet, Vi har fatt
beskjed at vi ma ha kommunal garant for 3 f4 et s4 stort 13n.

Har ogsa luftet kommunal garanti med radmannen, og virket ikke som han var fremmed for
dette.

Ibestad Vassverk SA vil med dette sgke om kommunalt garanti for 6 millioner kroner for
opptak av lan til bygging av rentvannsbasseng, renovering, ombygging av prosessbygg samt
ngdvendig installasjoner i prosessbygg.

Med hilsen Ibestad Vassverk SA

Q /
aoak Younsen/
Sissel Johansen -
Styreleder



58/13 Orientering m.m. - Kommunestyremete 20.11.2013

Arkivsak-dok.
Arkivkode.
Saksbehandler

13/00056-16

Siv Korneliussen

Saksgang

Mgtedato

Saknr

1 Kommunestyret

20.11.2013

58/13

Forslag til vedtak/innstilling:

1. Ordferer orienterer

2. Budsjett 2014 - orientering ved rddmannen (ved matets slutt)

Vedlegg:
Ingen.
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